Guatemala, 30 de noviembre de 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésits de presentarle

mi informe de actividades mensuales conforme a lo eslipulado en el Contrato
Administrativo por servicios técnicos Numero 850-2020 aprobado mediante e
Acuerdo Ministerial Numero 10-2020, correspondiente al mes de noviembre
del presente afio, vy para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura
No. 4121183105 Serie “815D26DR".

ACTIVIDADES REALIZADAS:

&2

. Apoyar con la revision de expedientes de fliquidacion, durante el mes de

noviembre.

Brindar apoyo en otras actividades Gue sean programadas por la Direccién
de Administracion y Finanzas, durante el mes noviembre.

. Apoyar con {a verificacion de facturas en e portai de la SAT, durante el mes

de noviembre.

Apoyar en la redaccion y trasiado de documentos 2 las Direcciones
Técnicas ylo delegaciones, durante el mes de noviembre.

Apoyar en el Departamente Administrativo con la recepcion, revision vy
seguimiento de los formulatios de requisicion, durante el mes de noviembre.

Apoyar en el Departamento Administrativo coh la conformacién de
expedientes para liquidacion, durante el mes de noviembre,



RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se apoyd con la revision de expedientes de liquidacion, realizado durante el
mes de noviembre.

Se brindé apoyo requerido en otfras actividades que fueron programadas
por la Direccion de Administracién y Finanzas, duranie el mes de
noviembre.

Se apoyo con la verificacion de facturas en el portal SAT para comprobar su
vigencia y resolucion, durante el mes de noviembre.

Se apoyd en la redaccion y traslado de documentos y expedientes a las
f"\r‘k

distintas direcciones y delegaciones de Ia DGDOCFC, durante el mes de
noviembre

Se brind6 apoyo en el Departamento Administrativo con Ia recepcion,
revision y el seguimiento respectivo de los formularios de requisicion,
durante el mes de noviembre.

Se apoyo en el Departamento Administrative con Ia conformacion de
expedientes para liquidacion, durante el mes de noviembre.
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